2024/2025学年第二学期期初教学工作安排
[bookmark: _GoBack]根据党政办开学前下发的“近期工作安排的通知”，本学期开学后前三周教学方面各教研室应做的工作如下。
	时间
	计划工作任务
	完成时间

	16日之前
	各教研室组织教师做好开学前准备，上好第一堂课。
	

	第一周
	周三下午，召开教研室主任例会，布置近期具体工作任务。
	2月21日各教研室提交教研活动计划。

	第二周
	周三下午，召开院领导、教研室主任例会，反馈寒假前学校对部分教学重点环节检查发现的问题，研究整改方案。
	2月28日前，各教研室完成上学期教学档案自查。

	第三周
	周三下午，四个专业汇报23版人培修订及教学大纲编写情况。参加人员：院领导、教研室（中心）主任、学院教学督导（一些老教授）、专业骨干教师。
	3月6日下午下班前，以教研室为单位提交上学期教学档案。（注：外聘教师可延迟1周）


具体工作内容会根据学校和教务处的最新通知要求有所变化。
