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1、本手册是教学工作必备手册，是学院开展教学工作检查的依据，请任课教师按要求认真填写。

2、本手册在学期初，按每册/每门课程发给任课教师，请任课教师依据自己所任课程门数领取。
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年级          专业       班学生日常考查成绩记录表
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	序号
	学号
	姓名
	类别
	合计
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	序号
	学号
	姓名
	类别
	合计　
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说明：本表一式两份，一份放教师工作手册（可复印），一份放试卷袋作为平时成绩登记依据。
泉州信息工程学院试卷命题质量评价和审核表
（    —    学年第     学期）
	课程名称
	
	课程属性
	

	课程归属学院
	
	考试
对象
	年级
	

	
	
	
	专业
	

	命题方式
（打“√”）
	□集体命题
	□题（卷）库抽题
	□专家个别命题
	□兄弟院校命题
	□其它

	题型及
分值比例
	基础理论（基础知识、基本技能）部分
	综合性并有一定难度部分
	要求较高并具有相当难度部分

	
	%
	%
	%

	覆盖面
（打“√”）
	□覆盖大纲
全部章节
	□主要章节
	□小部分章节
	□偏题
	□有超大纲内容

	难易度
（打“√”）
	□难
	□较难
	□一般
	□较易
	□很容易

	与学校提供参考格式
（打“√”）
	□一致  □不一致（说明原因：）

	草稿纸（打“√”）
	□需要□不需要
	考试方式（打“√”）
	□闭卷  □开卷
□其他（请具体注明：）

	（上述相关内容由命题人填写）命题人（签字）：                                    年    月     日

	命题质量审核
	审核项目
	评价等级
	审核项目
	评价等级
	试卷整体质量：
评价等级（   ）

	
	符合课程大纲要求
	
	试题图文表述准确无歧义
	
	

	
	题量适当
	
	评分标准具体可操作
	
	试卷是否可用于课程考核（打“√”）
□是  □否

	
	难易适中
	
	A、B卷基本要求一致
	
	

	
	题型适当，分值合理
	
	排版规范
	
	命题质量审核人（签字）：
年   月   日

	
	其他说明：
	

	是否同意
质量审核意见
（打“√”）
	□同意
□不同意
	是否同意
接收试卷
（打“√”）
	□同意
□不同意
	期末卷选择
（打“√”）
	□A卷
□B卷
	审核人（专业负责人）（签字）：
年   月   日
（学院盖章）

	印刷份数
（每班级人数+2份）
	份
（班级多的请附印刷明细清单）
	命题材料
（打“√”）
	□命题原件（含答题卷）数量：1份
□参考答案及评价标准数量：1份
□命题质量分析和审核表数量：1份
	审核人（二级学院院长）（签字）：
年   月   日


注：审核项目评价等级分A（优）、B（良）、C（中）、D（差）此表随试卷等课程考核资料一同归档。

教务处制表
泉州信息工程学院课程考试（笔试）试卷分析表

	课程名称
	
	开课学期
	

	考试班级
	
	考试方式
	□闭卷 □开卷 □其他

	命题教师
	
	考试类型
	□考试 □考查

	命题方式
	□教考分离  □教考合一
	考试时间
	年    月     日

	阅卷方式
	□流水阅卷  □独立阅卷
	阅卷教师
	

	期末卷面成绩分析
	项目
	不及格
	60-69
	70-79
	80-89
	90-100
	平均成绩
	及格率
	标准差

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	比例（%）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	注：1、卷面成绩主要分析学生期末试卷卷面原始成绩，不含平时分。总人数   名，其中   名异常学生未纳入成绩分析。

     2、异常学生是指课程重修、考试违纪或作弊、缓考、缺考的学生。

	试题分析
	1、试题与教学大纲的要求
	□符合              □基本符合             □不符合

	
	2、试题总量
	□偏多              □适中                  □偏少

	
	3、试题难易度
	□偏难              □适中                 □偏易

	
	4、试题覆盖面
	□覆盖大纲要求的80%以上  □覆盖大纲要求的60-80%以上   □覆盖大纲要求的60%以上

	
	5、试题卷面质量
	□无错误            □错误较少             □错误较多

	
	6、题型结构是否合理
	□合理              □较合理               □不合理

	
	7、标准答案的规范性
	□规范              □较规范               □不规范

	学生

学习

方面
	1、学生对各部分内容掌握与运用的情况
	

	
	2、学生在考试和学习方面展现的主要优点和存在的不足
	

	教师

教学

方面
	教师在教学内容和教学方法上存在的不足
	

	综合

分析

评价
	对本课程试卷的整体评价、评分标准是否准确、可操作性是否强
	

	改进

意见
	


教师(签字)：         教研室（专业）主任(签字)：         二级学院（中心）(签字)：

年  月   日                          年   月   日                   年  月   日

泉州信息工程学院课程考试（其他考试方式）考核情况分析表

	课程名称
	
	开课学期
	

	考试班级
	
	考试方式
	□作业 □设计 □作品

	命题教师
	
	
	□口语 □上机 □其他

	考试时间
	年    月     日
	批改教师
	

	期末卷面成绩分析
	项目
	不及格
	60-69分
	70-79分
	80-89分
	90-100分
	平均成绩
	及格率
	标准差

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	比例（%）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	注：1、成绩分析主要分析学生期末作业、设计、作品、口语、上机等考核的原始成绩，不含平时分。总人数  名，其中   名异常学生未纳入成绩分析。

     2、异常学生是指课程重修、考试违纪或作弊、缓考、缺考的学生。

	考核内容分析
	1、与教学大纲的要求
	□符合              □基本符合             □不符合

	
	2、总量
	□偏多              □适中                  □偏少

	
	3、难易度
	□偏难              □适中                 □偏易

	
	4、覆盖面
	□覆盖大纲要求的80%以上  □覆盖大纲要求的60-80%以上   □覆盖大纲要求的60%以上

	
	5、结构是否合理
	□合理              □较合理               □不合理

	学生学习方面
	1、学生对各部分内容掌握与运用的情况
	

	
	2、学生在考试和学习方面展现的主要优点和存在的不足
	

	教师教学方面
	教师在教学内容和教学方法上存在的不足
	

	综合分析评价
	对本课程试卷的整体评价、评分标准是否准确、可操作性是否强
	

	改进意见
	


教师(签字)：           教研室（专业）主任(签字)：            二级学院院长(签字)：

年   月    日                     年   月    日                年   月   日

泉州信息工程学院课程结束小结
	


课 程 表 粘 贴 处








